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CONTINUTURI

1. Elemente de baza ale programului Excel
e Operatii elementare asupra obiectelor Excel (registre, foi de calcul, linii,
coloane, celule)
e Introducerea si editarea valorilor in celule
e Formule de baza
e Adrese relative si absolute
2. Functii de baza (SUM, PRODUCT, AVERAGE, MIN, MAX, COUNT, COUNTA, COUNTIF, IF)
e Formatarea foilor si a datelor
e Grafice Excel
e Filtrarea datelor
3. Sortarea sifiltrarea datelor
e Sortarea datelor
e Filtrarea simpla si filtrarea avansata a datelor
4. Validarea datelor
e Validarea datelor cu ajutorul listelor
e Validarea datelor cu ajutorul conditiilor
e Semnalarea erorilor
e Marcarea celulelor invalide



