Plan complementar Planului operational pentru anul scolar 2021-2022

Semestrul |

Obiective Actiuni/Programe Resurse RESPONSABILI | EVALUARE/INDICA-
Materiale Financiare Umane | Expertizi Timp TATI TORIREALIZARE
MANAGEMENT
Consumabile | Fonduri Director, Insp lacob Manuela Analiza documente
Reorganizarea Consiliului de Administratie , copiator proprii secretar management | Sept 2021 manageriale/existd  decizie
de constituire
Asigurarea Stabilirea comisiilor de lucru  din  unitate  si a Consumabile | Fonduri Cadre Director Sept 2021 Analiza documente
cadrului e 3 copiator proprii didactice lacob Manuela manageriale/exista  decizie
h responsabilitatilor L
organizato- de constituire
ricin Consumabile | Fonduri Secretar Director Sept 2021 Unaureanu Analiza documente
vederea Reactualizarea figei de post pentru fiecare angajat copiator proprii C?istina manageriale/figele sunt
desfagura- actualizate si semnate
rii normale Consumabile | Fonduri Director adj. | Director Sept 2021 Analiza documente
a activitatii | Stabilirea programului de lucru pentru toate compartimentele | copiator proprii Sacaleanu Costel | manageriale,programele
scolii sunt aprobate si afisate
Consumabile | Fonduri Director Director Sept 2021 Analiza documente
Stabilirea organigramei unitatii scolare copiator proprii lacob Manuela managerlale{ _organigrama
este aprobata si afisata
Respecta- | Reactualizarea Regulamentului de Organizare si Functionare Con_sumablle Fondl_J_rl Consn_ler director Sept 2021 I?cpb Manuela Regulgmentele ~sunt
rea o . ) copiator proprii educativ Sacaleanu Costel | revizuite, discutate,
N a Unitatii Scolare si a Regulamentului Intern .
legalitatii aprobate si afisate
functiona- | Prelucrarea normelor de protectie a muncii cu toate | Documenta- Fonduri Intreg Responsabil Sept 2021 . Analiza dosarului
s " PR - S - Popa Claudia Lo
rii unitatii | Categoriile de resurse umane din unitate tie specifica proprii personalul SSM comisiei/procese verbale
de Verifi liditatii autorizatiilor de de functi Documenta- Fonduri Director Specialisti Sept 2021 Analiza  doc manag./
nvatamant erificarea validitatii autorizatitlor de de funcfionare tie specifica proprii DspP Blezneac Dumitru | existenta autorizatiilor
Hartie, Fonduri Sefi catedre Director Sept 2021 Analiza doc managerialel
Analiza activitatii desfasurate in anul scolar 2020-2021 copiator proprii si comisii de lacob Manuela Rapoarte 9
lucru
Prezentarea Raportului de autoevaluare realizat de Comisia | Hartie, Fonduri Membri Coordonator | Oct 2021 Luca Mihaela Analiza doc CEAC/
Planifica- | pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii copiator proprii CEAC CEAC Resp. com. aprobare si afisare RAEI
rea . . . . Hartie, Fonduri Directori Directori Sept 2021 . Analiza doc
R Elaborarea, avizarea si aprobarea planurilor manageriale . - metodice . .
activitatii N copiator proprii manag./existenta planuri
conform reglementarilor in vigoare Resp. com. lucru aprobate
. . . . Hartie, Fonduri Sefi catedre Directori Sept 2021 lacob M, Resp Analiza dosarelor Com
Elaborarea planurilor manageriale anuale si semestriale copiator proprii colective de metodice/existenta
pentru toate comisiile constituite catedrd documentelor de proiectare
Asigurarea Registru Fonduri Directori, Directori. Analiza doc
(iontrOIUJU_'_’ Desfagurarea programului de asistente la activitatile didactice asistente proprii sefi catedre, | Coordonator conf planif. lacob Manuela mgnag./RgglstruI de
indrumarii CEAC asistente si documente de
eficiente si planificare a acestora
evaluarea | Prezentarea de informiri in fata CA privind activitatea unor | Hartie Fonduri Comisii de Membrii CA | conf planif. Sacaleanu Costel | Analiza doc




activitatii | comisii sau compartimente proprii lucru manag./consemnari in
Registrul de procese verbale
ale CA
' o ' Hartie FondL_J_rl Intreg Coordon_aton ) Membrii CA Analiza doc.com
Desfasurarea de sedinte de analiza pe compartimente proprii personalul comparti- conf planif. o . .
mente nominalizati met/existenta doc si a pv
Hartie, Fonduri Membrii Coordonator Analiza doc
Mpn_ltonzarea periodica a unor aspecte ale activitatii curente | copiator proprii CEAC CEAC conf planif. Luca Mihaela CEAC/e)flstenFa .
prin implementarea procedurilor existente procedurilor si a dovezilor
de implementare
CURRICULUM
Hartie, Fonduri Cadre Coord., col. Sept 2021 Analiza doc com
Elaborarea planificarilor anuale si semestriale pe discipline si | copiator proprii didactice de catedra Luca Mihaela - e
A . - met/existenta planificarilor
pentru activitatile educative director Talasman Elena . . -
- vizate de dir. adj.
adjunct
Planifica- | Definitivarea asigurarii cu manuale pentru toate clasele Manuale Fondl.J.n Administra- InSp?Ct.o r Sept 2021 Aqaliza dOF: blbllqtecar(nli
scolare proprii tor specialitate T exista elevi care sa nu aiba
rea Galusca Irina lel .
activitatilor i i 1SJ manualele gratuite
Selectarea elevilor pentru activitatea de performanta si Mat.e rial . Fondl.J.rl Qadre_ Coord., C?I' Sept 2021 Baza de date a com
. . < n R . bibliografic proprii didactice, de catedra - 8
pregatirea lor suplimentard in vederea participarii la diferite specific elevi Coord. col. de met/lista cu loturile
competitii ﬁpecérei catedra olimpice si programe de
discipline pregatire diferentiata
Aplicarea testelor initiale, identificarea cailor de imbunatatire | Hartie, Fonduri Cadre Inaspectori Sept 2021
a rezultatelor obtinute, elaborarea de planuri de masuri | copiator proprii didactice 1SJ Coord. col. de Analiza doc CEAC/doc de
Cresterea | ameliorative, aplicarea si monitorizarea rezultatelor catedra implementare a procedurii
calitatii Antrenarea elevilor la participarea la diferite concursuri
activitatii Fonduri Cadre Inspectori Registrul de consemnare a
. . . . . . A . . Coord., col. de O
desfasurate | Pregatirea diferentiati a elevilor pentru activitatea de proprii didactice, 1SJ decembrie catedrd Cadre pregatirilor
performanta si discipline elevi 2021 A suplimentare/numar de ore
didactice "
de pregitire
RESURSE UMANE
< Informarea elevilor din clasele terminale in legatura cu | Metodologii Fonduri Diriginti, Inspectori Oct 2021 Doc portofolii diriginti/pv
Pregatirea dologiile de desfa lor in anul gcol i levi 1S3 Diriginti de la instruiri, exi
elevilor in metodologiile de desfasurare a examenelor in anul gcolar proprii elevi iriginti ¢ la instruiri, existenta
perspectiva 2021-2022 Cadre didactice panourilor de informare
examene- | Organizarea cadrului de pregitire diferentiatd a elevilor in Fonduri Sefi catedre Directori Permanent Analiza dof com
| AR . proprii .metodice/inrregistrari ale
or vederea participarii la examenele nationale lacob M R .
. activitatilor de pregatire
nationale i
realizate
Cresterea Materiale Fonduri Membrii Coord. col. Analiza doc com.
calitatii Desfasurarea activitatilor metodice din fiecare colectiv de | specifice proprii colectivelor de catedra conf Coord. col. de met/existenta planurilor de
activitatii catedra de catedra planificarii catedra activitati, procese verbale si
cadrelor produse ale activitatilor
didactice Participarea cadrelor didactice la cursuri de formare continua Contribuii Cadre Metodisti lanificarii Doc com
prin fin CED 0 v 0 0 personale didactice CCD Igonf Zugravu Angela | formare/dezvoltare/baza de
formarea P ) date a participarii




continua profesorilor la activitati de
formare continua
Contributii Cadre Metodisti Doc com
. R . . personale didactice CCD Calendar formare/dezvoltare/baza de
Participarea unor cadre didactice la concursurile nationale R
. . . MECTS Coord. col. de date a participarii
pentru obtinerea unor grade didactice « . o
catedra profesorilor la activitati de
formare continua
Suport de Fonduri Cadre Inspector Analiza doc com.
Desfagurarea de activitdti de consiliere/formare pentru curs proprit didactice mentorat ISJ Conf planif Coord. col. de z/clzt\//(iit(;ziiz)i acligsiisiiﬁagg
cadrele didactice debutante P catedrd . L
satisfactie ale cadrelor
didactice debutante
Desfagurarea de activitafi specifice la bibliotecd  in | Materiale Fonduri Cadre Inspector 1SJ c e A U Analiza doc
L e - A saptamanal Galusca Irina L
colaborare cu catedrele de specialitate specifice proprii didactice, bibioteca/procese verbale,
bibliotecar imagini, materiale
Fonduri Director, Specialist I1SJ Analiza doc
. . . . proprii secretar noiembrie manag./existenta planurilor
Elaborarea planului de scolarizare si a notei de fundamentare 2021 lacob Manuela aprobate de ISJ si avizate de
Asigurarea CL
efectivelor Materiale Fonduri Comisia de Directori li -
de elevi . . - .| promotionale | proprii promovare a . . Analiza mapei cons
entru anul Promovarea rezultatelor deosebite obtinute de elevii liceului ofertei Permanent Adumitroaei D imagine/pliante, cd-uri,
P in vederea intaririi prestigiului scolii In comunitate . extrase de presa
scolar educationale
2017-2018 Materiale Fonduri Cadre Directori Analiza doc
Promovarea ofertei scolii pentru clasa a IX a in oras si in | promotionale | proprii didactice Decembrie manag./existenta ofertei
g lacob M . <
comunele limitrofe 2021 educationale, numar de
actiuni de promovare
Materiale Fonduri Cadre Inspector Analiza doc Cons
Desfagurarea actiunilor prevdzute in Planul Activitatilor | specifice proprii didactice, specialitate conf Talasman Elena | ed./existenta planurilor si a
Educative elevi 1SJ planificarii Badea lonela dovezilor de realizare a
Asigurarea actiunilor
unui climat | Organizarea de actiuni cu implicarea tuturor cadrelor | Materiale Fonduri Cadre Directori Mapa cons
socio- didactice in scopul cresterii coeziunii si sudarii echipei de | specifice proprii didactice Lunar imagine/fotografii,
. . Talasman A -
afectiv profesori ’ materiale,
optim Analiza retelelor de comunicare din scoala §i promovarea Materiale Fonduri Membri Specialisti Analiza doc
; g ¢ comunicare din § st P specifice proprii CEAC comunicare | Decembrie - CEAC/existenta doc de
unui program de masuri de imbunatatire a acestora pe toate Adumitroaiei D . .
. RS < 2020 evaluare si a planurilor de
palierele activitatii din gcoala N o
imbunatatire
Asiqurarea Documente Fonduri Comisii de Specialisti Analiza doc comp
gurare: Derularea programelor guvernamentale “Bani de liceu”, guvernamen- | lucru, 1SJ < . secretariat si ale com de
protectiei ” e . v . . Conform Ambidrus Gica o
- Euro 2007, “Cornul si laptele”, acordarea burselor de merit, tale secretariat - . lucru/numar de dosare
sociale a 0 si social metodologiei Sacaleanu Costel bate. inexi
elevilor studiu si sociale aprobate, inexistenta
contestatiilor
Asigurarea Implementarea masurilor de prevenire a infectarii cu Materiale Fonduri Diriginti, Dirigin(i,
starii de P . . prevent . specifice proprii cadre cadre . Atasiei M Analiza doc com
. SARSCOV2 si organizarea de actiuni de popularizare a . . - Octombrie . . e s
sandtate a > . N PSRN . . medicale din | medicale Asistent cabinet sandtate/pv de la acttivitati,
. . metodelor de prevenire a imbolnavirilor in randul elevilor si o . 2021 . - L
elevilor si S scoald si dela medical imagini, etc
< .| cadrelor didactice o
intregului unitati




personal sanitare
partenere
Organizarea controlului anual al starii de sanatate a cadrelor | Materiale Fonduri Cadre Director Medic medicina Existenta fiselor de
LS . - A Sept 2021 " o
didactice specifice proprii didactice muncii aptitudini semnate
Materiale Fonduri Cadre Diriginti, .
specifice proprii medicale de cadre Analiza doc cab
Asigurarea evidentei elevilor cu probleme de sanatate si - - Toti dirigintii medical/dovezi ale acordarii
L la cabinetul medicale permanent - - -
monitorizarea lor - asistentei medicale,
medical al g .
.. inexistenta reclamatiilor
scolii
Eficientizarea colaborarii cu dirigintii in vederea stabilirii Matgr!ale FondL_J_rl Dvlr.lgl.ntl’ Dirigin(i, Anal_lza.doc com -
veridicitatii documentelor de motivare a absentelor si specifice proprii parinti, cadre cadrfa Atasiei M monitorizare fre(_:vep;a/
I .o . . N medicale medicale Permanent rapoarte de monitorizare,
desfasurarii in echipa a cel putin 2 ore de educatie sanitara pe L L
inexistenta situatiilor
semestru
neconforme
BAZA MATERIALA
Obtinerea de surse proprii de finantare prin inchirieri de Fondl.J.rl Adminisra- Directori - . Analiza doc financiar
.. P . e proprii tor de Ambidrus Gica : -
. spatii pentru procesul didactic sau pentru alt tip de activitati . L Permanent contabile/volum fonduri
Asigurarea (sportive, culturale) patrimoniu si lacob Manuela realizate
finantarii ' financiar
prOIZCtelor Obtinerea de finantari prin ordonatorii principali de credite FondL_J_rl Dlre_ct_(_) . Specialisti ai Analiza (_joc .
e rin elaborarea de proiecte proprii comisii de CL Permanent Munteanu Roxana | manageriale/existenta
imbunati- | P lucru proiectelor aprobate
tire a bazei Fonduri Consiliul directori Dos cons ed/existenta
materiale Orgamzarea de actiuni cu participarea parintilor vizand proprii R_eprezenta— Conf. Planif Talasman E doyegl}qr de desfasurare a
strangerea de fonduri tiv al activitatilor, volum de sume
Parintilor realizate
RELATIILE CU COMUNITATEA
. . e e s Fonduri Comitetul Directori Analiza doc. Cons
Organizarea sedintelor cu parintii si a intdlnirii Consiliului roorii CRP nov 2021 lacob Manuela edJexistenta pv de la
Reprezentativ ( fizic sau online) prop R o onia pv &
directori sedinte si a materialelor
prezentate
. Materiale Fonduri Diriginti, Directori, Analiza doc. Cons
Implicarea . . e . e - - - . -
arinfilor Organizarea de actiuni comune cu Consiliul Reprezentativ al | specifice proprii Consilier consilier semestrial Talasman Elena ed./existenta pv de la
pann Parintilor pe teme de abordare a relatiei elev-parinte-gcoala psihopeda- psihopeda- Grigorescu | sedinte si a materialelor
In viata
colii gog gog prezentate
3 Site Fonduri Inginer Specialisti IT
. . . . . . . proprii sistem, - . <. <
Reactualizarea site-ului WEB al liceului si popularizarea lui membrii octombrie Zugravu A Existenta site/ numar de
in randul elevilor si al celorlalti beneficiari . 2021 accesdri
catedrei de
informatica
Tncheierea de parteneriate cu agenti economici, alte autorititi Fondlfl.” C.adre. Directori lacob Manuela Analiza do.c <
Promovare locale proprii didactice, permanent manag./existenta
a imaginii directori parteneriate
liceului in - . . Fonduri Responsabil Directori S Analiza mapa cons
comunitate Pastrarea unui contact permanent cu reprezentanfii mass- proprii imagine permanent Adum_ltroalel imagine/numdr de aparitii in
media din judet Diana

presa




Reflectarea | Organizarea de expozifii pe panourile din scoald pentru | Materiale Fonduri Cadre Sefi de Coord. col. de Analiza mapei cons

- . e . e " N permanent < S -
momente- fiecare zi cu semnificatii deosebite specifice proprii didactice catedre catedra ed/imagini ale expozitiilor,
lor Talagman Elena mape de impresii
semnifica- Materiale Fonduri Cadre Consilier : ;
tive din Sarbatorirea Zilei de 1 Decembrie prin manifestari organizate | specifice proprii didactice, educativ Decembrie Coord. col. de Analiza mapei cons ed.

: N . < - < /portofoliul de activitati
viata in clase si cu toatd scoala elevi 2021 catedrd dedicate evenimentului
comunitatii
Director,

prof.Manuela lacob




